
รายงานสรุปแก่นความรู้

กิจกรรม KM Sharing

สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์เพื่อการพัฒนาบุคลากร วันท่ี 7 มกราคม 2565

- รู้และเข้าใจข้ันตอนวิธีการเขียนรายงาน กระบวนการในการตรวจงานการ
พัฒนาตัวเองในระบบ Training Report

- ใช้ประกอบในการประเมินผลงาน

- ผู้บริหารมีข้อมูลสารสนเทศประกอบการตัดสินใจ

- Training Report เป็นท่ีช่วยในการจัดเก็บงานอบรมท่ีพัฒนาตนเองให้เป็น
ระบบ สามารถดูได้ตลอดเวลา จัดทําสถิติ และสามารถนํามาพัฒนาตัวเอง

- เข้าใช้งานที่ CMRUL MIS ติดต่อรับ User และ Password ท่ีฝ่ายเทคโนโลยี
ห้องสมุด เม่ือเข้าใช้คล๊ิกท่ี ระบบ Training Report คลิก จัดการรายงาน
คลิกสร้างรายงานใหม่เพ่ือรายงานการไปอบรม กรอกรายละเอียดการไปอบรม
คลิกบันทึก หากต้องการแก้ไขรายงานดุคอลัมน์ Info ให้คลิก icon ช่อง
ส่ีเหล่ียมและดินสอ หากต้องการส่งรายงานดูคอลัมน์ # เปล่ียนยังไม่ได้ส่ง
รายงาน เป็นส่งรายงานแล้วจะเป็นสีเขียว

POP บริหารโครงการแบบมืออาชีพ วันท่ี 3 กุมภาพันธ์ 2565

ปัญหาจากเดิม
1. การเบิกจ่ายไม่เป็นไปตามแผน
2. การรายงานผลของหน่วยงานตรวจสอบภายในไม่เป็นไปตามแผน ตรวจสอบไม่ได้
การทํางานรูปแบบใหม่
ใช้ Google sheet โดยให้บุคลากรท่ีรับผิดชอบโครงการ เจ้าหน้าท่ีการเงิน เจ้าหน้าท่ี
แผน เข้ามาอัฟเดตรายการเบิกจ่ายทุกเดือน ทําให้การรายงานผลการเบิกจ่ายเป็นไปตาม
แผนรายไตรมาส ข้อมูลค่อนข้างถูกต้อง



การลงรายการ CMRUIR สุดต๊าซ ด้วยเทคนิคสุดจึ้ง วันท่ี 18 กุมภาพันธ์ 2565

ปัญหาจากเดิม
ไม่ทราบ ไม่เข้าใจหลักการลงรายการ ผู้ทํารายการลงรายการไม่ถูกต้อง
การทํางานรูปแบบใหม่
ใช้มาตรฐาน Dublin Core Metadata ในการลงรายการทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ แทน
รูปแบบ AACRII & MARC21 โดยมีคู่มือในการลงรายการด้วยตนเอง ทําให้การลง
รายการถูกต้องตามาตรฐาน Dublin core มีขอบเขตท่ีชัดโดยแบ่งเป็นหมวดหมู่ สามารถ
ตรวจสอบความถูกต้อง แก้ไขและเผยแพร่ได้ มี 3 ด้านคือ
1. ด้านเน้ือหา เช่น ช่ือเรื่อง หัวเร่ือง
2. ด้านทรัพย์สินทางปัญญา เช่น เจ้าของสํานักพิมพ์
3. ด้านรูปแบบ ปี ประเภท รหัส ISBN

เป็นผู้จัดการประชุมออนไลน์ให้เซียนเหมือนเรียนมา วันท่ี 25 มีนาคม 2565

ปัญหาเดิม
สถานการณ์โรคระบาด COVID-19 ทําให้การทํางานในรูปแบบเดิมไม่ได้
การทํางานรูปแบบใหม่
ใช้โปรแกรม Zoom Cloud Meeting ในการช่วยในการจัดประชุมแบบออนไลน์
สามารถเพ่ิมผู้ดุแลห้องประชุมหลายคน
มี Social media streaming
สามารถเก็บประวัติการใช้งาน สามารถตรวจเช็คข้อมูลผู้เข้าประชุมได้
อุปกรณ์ท่ีจําเป็นคือ สาย USB-C/ USB sound / กล้อง Go Pro/Note book/เคร่ือง
เสียง Line in/out

สะดวกโอนไหมคะ? วันท่ี 31 มีนาคม 2565

ปัญหาเดิม
สถานการณ์โรคระบาด COVID-19 มหาวิทยาลัยมีประกาศให้บุคลากร อาจารย์ และ
นักศึกษา ปฏิบัติท่ีบ้าน ส่วนนักศึกษาอาจารย์ ให้มีการเรียนการสอนแบบออนไลน์ ทําให้
พบปัญหาในเรื่องการจ่ายเงินค่าปรับ ไม่สามารถเดินทางมาจ่ายค่าปรับที่สํานักหอสมุด
ได้ ส่งผลต่อการจบการศึกษาและการค้างค่าปรับจํานวนมากและเวลานาน
การทํางานรูปแบบใหม่
1. ใช้ระบบการโอนเงินผ่านธนาคาร
2. สํารองจ่ายก่อน แล้วนําเข้ากองคลังตามระเบียบ
3. บุคลากรสลับเวรในการปฏิบัติงานแบบออนไซต์
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