
การขออนุมตัโิครงการ

โครงการตามแผนปฏบิตักิารประจําปี โครงการนอกแผนปฏบิตักิารประจําปี

ขั�นตอนการขออนุมตัโิครงการ

บนัทกึโครงการในระบบ SCI 01 เขยีนโครงการในแบบขออนุมตัโิครงการ SCI 01

ใชง้บประมาณ และไมใ่ชง้บประมาณ

บนัทกึขอ้ความขออนุมตั ิแยกตามผูเ้ห็นชอบ
พรอ้มแนบโครงการ 

สง่ที�นักวเิคราะหน์โยบายและแผน

ตรวจสอบ
โครงการรับโครงการกลบัไปแกไ้ข

มแีกไ้ข

ตรวจสอบยอดงบประมาณรายจา่ย

ไมม่แีกไ้ข

รับเอกสารเขา้ระบบงานสารบรรณ

หวัหนา้งานนําโครงการเสนอรองคณบดี

รองคณบดนํีาโครงการเสนอคณบด ีเพื�อพจิารณาอนุมตัิ

คณบด ีพจิารณาอนุมตัิ

เก็บโครงการเขา้แฟ้ม

แกไ้ขเฉพาะตวัโครงการ

สง่คนืหน่วยงาน

อนุมตัิ

ไมอ่นุมตั ิ

หน่วยงานแกไข

มกีารแกไ้ข

แจง้ผูรั้บผดิชอบโครงการทราบ
ตดัยอดงบประมาณโครงการ

สง่โครงการกลบัหน่วยงาน

สิ�นสดุ

5.2-4-3



การขออนุมตัโิครงการ

โครงการ คพท.-โครงการ อพ.สธ.-โครงการ U2T

เสนอโครงการในแบบขออนุมตัโิครงการตามแบบฟอรม์ที�ตามกําหนดของแตล่ะโครงการ

บนัทกึขอ้ความขออนุมตั ิแนบโครงการ สง่ที�นักวเิคราะหน์โยบายและแผน

ตรวจสอบโครงการรับโครงการกลบัไปแกไ้ข
มแีกไ้ข

ไมม่แีกไ้ข

รับเอกสารเขา้ระบบงานสารบรรณ

หวัหนา้งานใหค้วามเห็นนําโครงการเสนอ

แกไ้ขเฉพาะตวัโครงการ

งานธรุการคณะสง่บนัทกึขอ้ความไปยงักองนโยบายและแผน/มหาวทิยาลยั

A

โครงการ คพท. นําเสนอ
กองนโยบายและแผน

โครงการ อพ.สธ. นําเสนอ
มหาวทิยาลยั

โครงการ U2T นําเสนอ 
กองนโยบายและแผน 

รองคณบดเีห็นชอบการนําเสนอโครงการ เสนอคณบด ี

คณบดเีห็นชอบ การเสนอโครงการอนุมตัิ

โครงการไดรั้บการอนุมตั ิบนัทกึขอ้ความกลบัมายงัคณะ

คณะสง่บนัทกึขอ้ความใหก้บัผูท้ี�เกี�ยวขอ้งเพื�อดําเนนิโครงการ 
(หน่วยงานตน้สงักดัของผูรั้บผดิชอบโครงการ และนักวเิคราะหน์โยบายและแผน)

ขั�นตอนการขออนุมตัโิครงการที�ไดรั้บการจัดสรรงบเพิ�มเตมิ 
โครงการ คพท.(งบยทุธศาสตรฯ์)-โครงการ อพ.สธ.-โครงการ U2T



A

ผูรั้บผดิชอบโครงการ จัดสง่ไฟลเ์อกสารโครงการ (word)
ใหก้บันักวเิคราะหน์โยบายและแผน

นักวเิคราะหน์โยบายและแผน ดําเนนิการบนัทกึขอ้มลู
โครงการลงในระบบ Growfa-Mis ขอรหสัเบกิจา่ย

นักวเิคราะหน์โยบายและแผน ดําเนนิแจง้รหสัเบกิจา่ยใหก้บัผูท้ี�เกี�ยวขอ้ง
(ผูรั้บผดิชอบโครงการ, นักวชิาการพัสด,ุ นักวชิาการการเงนิและบญัช)ี

ผูรั้บผดิชอบโครงการดําเนนิโครงการ และดําเนนิการเบกิจา่ยผา่นคณะ 
(นักวชิาการพัสด,ุ นักวชิาการการเงนิและบญัช)ี ใหแ้ลว้เสร็จภายในวนัที� 10 กนัยายน 

หากผูรั้บผดิชอบโครงการ ไม ่สามารถดําเนนิโครงการและทําการเบกิจา่ยใหแ้ลว้เสร็จปีงบประมาณ

ผูรั้บผดิชอบโครงการเสนอขออนุมตัขิยายระยะเวลาการเบกิจา่ย  
- ครั�งที� 1 ใหเ้สนอเรื�องภายในวนัที� 15 ตลุาคม และเบกิจา่ยใหแ้ลว้เสร็จภายในวนัที� 31 มนีาคม 

- ครั�งที� 2 ใหเ้สนอเรื�องภายในวนัที� 15 เมษายน และเบกิจา่ยใหแ้ลว้เสร็จภายในวนัที� 31 กรกฎาคม 
การเสนออนุมตัขิยายระยะเวลาการเบกิจา่ย ใหจั้ดทํารายงานผลการดําเนนิโครงการ 

หรอืรายงานความกา้วหนา้ของโครงการ แนบบนัทกึขอ้ความสง่นักวเิคราะหน์โยบายและแผน 

นักวเิคราะหน์โยบายและแผนตรวจสอบ และสง่ธรุการรับบนัทกึขอ้ความเขา้ระบบงานสารบรรณ

คณะสง่บนัทกึขอ้ความ นําเสนอมหาวทิยาลยั

โครงการไดรั้บการอนุมตัใิหข้ยายระยะเวลาการเบกิจา่ย

คณะจัดสง่บนัทกึขอ้ความแจง้กลบัไปยงัผูเ้กี�ยวขอ้ง 
 (ผูรั้บผดิชอบโครงการ และนักวเิคราะหน์โยบายและแผน)

นักวเิคราะหน์โยบายและแผน แจง้รหสัเบกิจา่ย (งบกนัเหลื�อมปี) 
ใหผู้รั้บผดิชอบโครงการ เพื�อดําเนนิโครงการและเบกิจา่ยงบประมาณตอ่ 

ปี งบประมาณถดัไป

สิ�นสดุ

ผูรั้บผดิชอบโครงการดําเนนิการสรปุผลการ
ดําเนนิงานสง่หน่วยงานที�รับผดิชอบโครงการ



   

