
การขออนุมัติโครงการ

โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปี โครงการนอกแผนปฏิบัติการประจำปี

ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการ

บันทึกโครงการในระบบ SCI 01 เขียนโครงการในแบบขออนุมัติโครงการ SCI 01

ใช้ งบประมาณ และไม่ใช้ งบประมาณ

บันทึกข้ อความขออนุมัติ แยกตามผู้ เห็นชอบ
พร้ อมแนบโครงการ


ส่งที่นักวิเคราะห์นโยบายและแผน

ตรวจสอบ
โครงการรับโครงการกลับไปแก้ ไข

มีแก้ ไข

ตรวจสอบยอดงบประมาณรายจ่าย

ไม่มีแก้ ไข

รับเอกสารเข้ าระบบงานสารบรรณ

หัวหน้ างานนำโครงการเสนอรองคณบดี

รองคณบดีนำโครงการเสนอคณบดี เพื่อพิจารณาอนุมัติ

คณบดี พิจารณาอนุมัติ

เก็บโครงการเข้ าแฟ้ม

แก้ ไขเฉพาะตัวโครงการ

ส่งคืนหน่วยงาน

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

หน่วยงานแกไข

มีการแก้ ไข

แจ้ งผู้ รับผิดชอบโครงการทราบ
ตัดยอดงบประมาณโครงการ

ส่งโครงการกลับหน่วยงาน

สิ้นสุด

5.2-4-3



การขออนุมัติโครงการ

โครงการ คพท.-โครงการ อพ.สธ.-โครงการ U2T

เสนอโครงการในแบบขออนุมัติโครงการตามแบบฟอร์มที่ตามกำหนดของแต่ละโครงการ

บันทึกข้ อความขออนุมัติ แนบโครงการ ส่งที่นักวิเคราะห์นโยบายและแผน

ตรวจสอบโครงการรับโครงการกลับไปแก้ ไข
มีแก้ ไข

ไม่มีแก้ ไข

รับเอกสารเข้ าระบบงานสารบรรณ

หัวหน้ างานให้ ความเห็นนำโครงการเสนอ

แก้ ไขเฉพาะตัวโครงการ

งานธุรการคณะส่งบันทึกข้ อความไปยังกองนโยบายและแผน/มหาวิทยาลัย

A

โครงการ คพท. นำเสนอ
กองนโยบายและแผน

โครงการ อพ.สธ. นำเสนอ
มหาวิทยาลัย

โครงการ U2T นำเสนอ

กองนโยบายและแผน


รองคณบดีเห็นชอบการนำเสนอโครงการ เสนอคณบดี 

คณบดีเห็นชอบ การเสนอโครงการอนุมัติ

โครงการได้ รับการอนุมัติ บันทึกข้ อความกลับมายังคณะ

คณะส่งบันทึกข้ อความให้ กับผู้ ที่เกี่ยวข้ องเพื่อดำเนินโครงการ

(หน่วยงานต้ นสังกัดของผู้ รับผิดชอบโครงการ และนักวิเคราะห์นโยบายและแผน)

ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการที่ได้ รับการจัดสรรงบเพิ่มเติม

โครงการ คพท.(งบยุทธศาสตร์ฯ)-โครงการ อพ.สธ.-โครงการ U2T



A

ผู้ รับผิดชอบโครงการ จัดส่งไฟล์เอกสารโครงการ (word)
ให้ กับนักวิเคราะห์นโยบายและแผน

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ดำเนินการบันทึกข้ อมูล
โครงการลงในระบบ Growfa-Mis ขอรหัสเบิกจ่าย

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ดำเนินแจ้ งรหัสเบิกจ่ายให้ กับผู้ ที่เกี่ยวข้ อง
(ผู้ รับผิดชอบโครงการ, นักวิชาการพัสดุ, นักวิชาการการเงินและบัญชี)

ผู้ รับผิดชอบโครงการดำเนินโครงการ และดำเนินการเบิกจ่ายผ่านคณะ

(นักวิชาการพัสดุ, นักวิชาการการเงินและบัญชี) ให้ แล้ วเสร็จภายในวันที่ 10 กันยายน 

หากผู้ รับผิดชอบโครงการ ไม่ สามารถดำเนินโครงการและทำการเบิกจ่ายให้ แล้ วเสร็จปีงบประมาณ

ผู้ รับผิดชอบโครงการเสนอขออนุมัติขยายระยะเวลาการเบิกจ่าย 

- ครั้งที่ 1 ให้ เสนอเรื่องภายในวันที่ 15 ตุลาคม และเบิกจ่ายให้ แล้ วเสร็จภายในวันที่ 31 มีนาคม


- ครั้งที่ 2 ให้ เสนอเรื่องภายในวันที่ 15 เมษายน และเบิกจ่ายให้ แล้ วเสร็จภายในวันที่ 31 กรกฎาคม

การเสนออนุมัติขยายระยะเวลาการเบิกจ่าย ให้ จัดทำรายงานผลการดำเนินโครงการ


หรือรายงานความก้ าวหน้ าของโครงการ แนบบันทึกข้ อความส่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน


นักวิเคราะห์นโยบายและแผนตรวจสอบ และส่งธุรการรับบันทึกข้ อความเข้ าระบบงานสารบรรณ

คณะส่งบันทึกข้ อความ นำเสนอมหาวิทยาลัย

โครงการได้ รับการอนุมัติให้ ขยายระยะเวลาการเบิกจ่าย

คณะจัดส่งบันทึกข้ อความแจ้ งกลับไปยังผู้ เกี่ยวข้ อง

 (ผู้ รับผิดชอบโครงการ และนักวิเคราะห์นโยบายและแผน)

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน แจ้ งรหัสเบิกจ่าย (งบกันเหลื่อมปี)

ให้ ผู้ รับผิดชอบโครงการ เพื่อดำเนินโครงการและเบิกจ่ายงบประมาณต่อ


ปี  งบประมาณถัดไป

สิ้นสุด

ผู้ รับผิดชอบโครงการดำเนินการสรุปผลการ
ดำเนินงานส่งหน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการ



   

